
求人票

休日・休暇

■完全週休2日制 （土・日）、祝日　※年3回、土曜日勤務があります。 （会社全体会議2回 （8月 ・ 2月） 掃除1回）
■年末年始休暇
■夏期休暇
■有給休暇
■慶弔休暇
■出産・育児・介護休暇
※年間休日 ： 124日

選考プロセス

■選考 （面接） 回数 ： 2回
■選考詳細 ：
　【書類選考】
　　　　↓
　【1時面接+適性検査+英文 ・ 会話テスト】
　　　　↓
　【最終面接】
　　　　↓
　【内定】
※選考回数 ・ 内容については変更となる場合がございます。予めご了承ください。

医療機器メーカーで英文事務

医療機器メーカーでの英文事務の仕事です。 (英⇔日）

 【具体的には】
寺社製品の問い合わせ (メール ・ 電話)、海外の文献の調査や翻訳、海外からの来客のアテンド (スケジュール調整やチケット予約等）、
その他庶務などお願いします。
学会の関係で、国内海外共に出張が発生しますが、周りに聞ける方がいらっしゃいますので、安心して就業できます。

■社会人経験２年目以上
■英語の会話・読み書きがビジネスレベルで可能な方 (目安ＹＯＥＩＣ800点位）
■出張が可能な方
■基本的なＰＣスキル (Word ・ Excel ・ PowerPoint）

■日本語 ・ 英語 ・ （ドイツ・フランス語など）を喋れる方

大学院 (博士)、大学院 （修士）、大学

中野区

1,000万円

56名

非公開

■整形外科領域における医療機器の設計 ・ 開発 ・ 製造 ・ 販売 ・ 輸入販売

設立年月

求人企業担当から

■使用期限について ： 有 （3ヵ月）　【試用期間中の待遇について ： 変更無】

■定年 ： 60歳

■転勤について ：
　 当面は発生しませんが、将来的に転勤が発生する可能性がございます。予めご了承ください。

■同社について
同社は、骨折治療機器（整形外科用インプラント）を扱う国産メーカー。
外資系メーカーが多い中、「日本人が日本人のためにつくる」をコンセプトに、設立より世界のどこよりも高く評価される”優れた医療機器”の設計開
発・製造・販売を行い、特徴あるメーカーとして限りなく進化を続けてきました。
2016年には創業30週年目を迎え、現在では国内市場だけではなく海外からも引き合いが来るまでに成長してきました。
同社のモットーである「もしも家族が患者だったら」を忘れずに、これからも日本人の骨格や生活習慣に合った製品の提供と、医療の発展に貢献で
きるよう挑戦し続けていきます。

転勤の有無

■月収 ： 230,000～400,000円
※年齢 ・ 経験 ・ スキルを考慮の上、決定します。
■昇給 ： 年1回 （8月）
■賞与 ： 年2回 （前年実績累計2.5ヶ月）
■通勤手当
■家族手当
■残業手当 （全額支給）
■調整手当
■技能手当
■役職手当
■出張手当
■業務手当
■勤続年数手当

■勤務地 ： 東京本社 （東京都中野区）

■最寄駅 ： 「中野新橋駅」　徒歩3分

330万円～580万円 正社員

09：00～17：30　　（休憩 ： 60分）

あり

■各種社会保険完備
■退職金制度
■慶弔見舞金制度
■永年勤続制度

昇給・賞与・諸手当

雇用形態

勤務時間

福利厚生

想定年収

勤務地

資本金

事業内容

従業員数

売上高

1987年5月

歓迎要件

応募可能学歴

本社所在地

募集職種名

必須要件

仕事内容


